
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor (SPCLEP)
este organizat şi funcţionează ca serviciu public, fără personalitate juridică, în cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Local Busteni..
SPCLEP este organizat şi funcţionează în conformitate cu legislaţia română în vigoare.
Atributiile Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor (SPCLEP) sunt conform Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al primarului orasului Busteni si al serviciilor subordonate Consiliului Local Busteni, aprobat prin HCL nr. 121/30.06.2026 

A. INFORMATII UTILE

Judetul Prahova, Busteni, Bulevardul Libertatii, Nr.91, Cod postal 105500
Telefon: 0244.322.005/107;  fax  0244.320756
e-mail: 
office@orasul-busteni.ro ; 
geogiana.ciutacu@orasul-busteni.ro 
simona.militaru@orasul-busteni.ro ; 

SIMONA MILITARU – INSPECTOR
CIUTACU GEORGIANA - INSPECTOR
 

Modalitati de plata
1. Plata cu numerar la una dintre casieriile nostre situate in Bulevardul Libertatii, nr.91;
3. Plata cu card
Primaria oras Busteni, pune la dispozitia contribuabililor un terminal electronic pentru derularea tranzactiilor prin intermediul cardurilor (P.O.S.), la sediul Impozite si Taxe Locale, Bulevardul Libertatii – 91
4. Plata prin Ghiseul.ro (Sistemul National Electronic de Plata Online cu cardul bancar)
Persoanele fizice pot achita toate obligatiile fiscale datorate si prin site-ul www.ghiseul.ro operat de catre Centrul National pentru Mangementul Societatii Informationale.

PROGRAM DE LUCRU CU PUBLICUL 
· Luni-Vineri -9:00 – 15:00, Joi - 9:00 – 17:00
· PAUZA DE MASA 12.00-12.30



ACTE NECESARE – le regasiti atasate in folder
1. FORMULAR cerere eliberare act de identitate - ONLINE
·  Documente necesare

2. FORMULAR Cerere stabilire resedinta - ONLINE
Documente necesare 
· Cererea tip pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei;
· Actul de identitate al solicitantului;
· Documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original sau extrasul de carte funciară, obţinut cu cel mult 30 de zile anterior datei depunerii cererii , original si copie;
· Actul de identitate al gazduitorului. 
Atunci când persoana care solicită eliberarea actului de identitate declară că are domiciliul într-un imobil care este proprietatea altei persoane, proprietarul, în calitate de găzduitor, trebuie  să  își dea consimțământul de primire în spațiu și să prezinte documentul cu care face dovada dreptului de proprietate.
 În  situația  în care  găzduitorul ori reprezentantul legal/persoana împuternicită nu se poate prezenta la momentul depunerii cererii, împreună cu solicitantul, declarația de primire în spațiu poate fi dată cu cel mult  90 de zile înainte de data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din țară ori în fața polițistului din structurile teritoriale ale Poliției Române și, cu cel mult 6 luni înainte de această dată, la misiunea diplomatică sau oficiul consular de carieră al României din străinătate ori la autoritățile străine competente. În acest ultim caz, declarația de primire  în  spațiu va fi prezentată tradusă și legalizată potrivit normelor legale în vigoare.In situatia in care gazduitorul nu se poate prezenta la SPCLEP, declaratia de primire in spatiu poate fi consemnata la notarul public, la misiunea diplomatica sau oficiul consular al Romaniei din strainatate, ori in fata politistului de ordine publica din cadrul unitatii de politioe pe a carei raza teritoriala este situat imobilul.

3. ELIBERAREA CĂRŢII DE IDENTITATE  PROVIZORII CETĂŢENILOR ROMÂNI CU DOMICILIUL ÎN STRĂINĂTATE, CARE LOCUIESC TEMPORAR ÎN ROMÂNIA
DOCUMENTE NECESARE:

· cererea pentru eliberarea actului de identitate cetăţenilor români cu domiciliul în străinătate şi reşedinţa în România;
· paşaportul, aflat în termen de valabilitate, care atestă statutul de cetăţean român domiciliat  în străinătate, original şi copii ale filei informatizate şi ale filelor destinate aplicării vizelor şi ştampilelor autorităţilor de frontieră, precum şi copii ale aceloraşi file ale paşaportului străin, pentru situaţia în care solicitantul a intrat în ţară cu un document de călătorie emis de o autoritate străină;
· certificatul de naştere şi/sau de căsătorie, eliberate de oficiile de stare civilă române, dacă este cazul;
· hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz;
· dovada adresei de reşedinţă din România;
· trei fotografii mărimea ¾ cm, având la bază o bandă albă de 7 mm;  
· chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate provizorii(1 leu);
·  documentul cu care se face dovada achitării, în condiţiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru (5 leI)

4. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA ÎMPLINIREA VÂRSTEI DE 14 ANI

        DOCUMENTE NECESARE:

· cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnată atât de minor, cât şi de părinte/reprezentant legal;
· certificatul de naştere, original şi copie;
· actul de identitate al unuia dintre părinţi sau al reprezentantului legal;
· documentul cu care părintele/reprezentantul legal face dovada adresei de domiciliu, original şi copie;
· certificatul de căsătorie al părinţilor sau, după caz, hotărârea judecătorească, definitivă şi irevocabilă, în cazul în care părinţii sunt divorţaţi, original şi copie;
· chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;
· timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru(5 lei).

La împlinirea vârstei de 14 ani, minorul se prezintă la ghişeul serviciului public comunitar de evidenţă a persoanelor, însoţit de unul dintre părinţi sau, după caz, de reprezentantul său legal, de persoana desemnată din cadrul centrului specializat aflat sub autoritatea serviciului public de asistenţă socială sau de persoana căreia i-a fost încredinţat în plasament.

5. ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPĂ ÎMPLINIREA VÂRSTEI DE 18 ANI


        DOCUMENTE NECESARE:

· cererea pentru eliberarea actului de identitate;
· certificatul de naştere, original şi copie;
· documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original şi copie;
· declaraţia unuia dintre părinţi ori a unei terţe persoane, din care să rezulte faptul că identitatea declarată în cererea de eliberare a actului de identitate, coroborată cu imaginea preluată ori cu fotografia ataşată cererii, aparţine solicitantului;
· fişa cu impresiunile decadactilare ale solicitantului realizată de unitatea de poliţie de la locul de domiciliu sau reşedinţă al solicitantului;
· chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;
· timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru (5 lei).

6. ELIBERAREA CĂRŢII DE IDENTITATE LA DOBÂNDIREA CETĂŢENIEI ROMÂNE

DOCUMENTE NECESARE:

· cererea pentru eliberarea actului de identitate;
· certificatul constatator eliberat de Ministerul Justiţiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale României în străinătate, original şi 2 copii; în cazul minorilor care au împlinit vârsta de 14 ani şi nu sunt înscrişi în certificatul constatator care atestă dobândirea cetăţeniei de către unul dintre părinţi, aceştia sunt îndrumaţi pentru clarificarea cetăţeniei către Ministerul Justiţiei;
· certificatele de stare civilă ale solicitantului, naştere şi căsătorie, dacă este cazul, precum şi cele ale copiilor săi cu vârsta mai mică de 14 ani, care dobândesc cetăţenia română împreună cu părinţii, original şi copie (certificatele trebuie să fie eliberate de autorităţile române);
· documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original şi copie;
· un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identităţii, respectiv: paşaport, permis de conducere sau act de identitate străin, original şi copie ;
· chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;
· timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru(5 lei);

La eliberarea actului de identitate, persoana în cauză va preda permisul de şedere eliberat de Autoritatea pentru străini pentru a fi remis structurii emitente împreună cu una dintre copiile certificatului constatator eliberat de Ministerul Justiţiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale României în străinătate.

7. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA : EXPIRAREA TERMENULUI DE VALABILITATE, MODIFICAREA DATELOR DE STARE CIVILĂ, ANULAREA DOCUMENTULUI,  SCHIMBAREA SEXULUI SAU A FIZIONOMIEI

  DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;
- actul de identitate şi cartea de alegător, dacă este cazul;
- certificatul de naştere şi certificatul de căsătorie, dacă este cazul, original şi copie;
- hotărârea de divorţ, definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;
- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, original şi copie;
- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, original şi copie;
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu şi, după caz, cel cu care se face dovada adresei de reşedinţă,  original şi copie;
- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;
- timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru(5 lei).

 În cazul modificării numelui şi/sau prenumelui titularului, prenumelui părinţilor, a datei ori a locului de naştere, precum şi în situaţia schimbării sexului, se prezintă şi hotărârea judecătorească rămasă definitivă şi irevocabilă sau, după caz, actul administrativ în baza căruia s-au modificat datele de stare civilă.

8. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA :
PIERDEREA, FURTUL, DISTRUGEREA SAU DETERIORAREA ACTULUI DE IDENTITATE  DEŢINUT ANTERIOR

  DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;
- actul de identitate şi cartea de alegător, în cazul deteriorării;
- certificatul de naştere, original şi copie
- certificatul de căsătorie, dacă este cazul, original şi copie;
- hotărârea de divorţ, definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;
- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, original şi copie;
- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, original şi copie;
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu şi, după caz, cel cu care se face dovada adresei de reşedinţă,  original şi copie;
- dovada eliberată de unitatea de poliţie unde a fost reclamat furtul, dacă este cazul;
- un document emis de instituţii sau autorităţi publice - paşaport, permis de conducere, legitimaţie de serviciu, livret militar ori diplomă de absolvire a unei instituţii de învăţământ, cu fotografie de dată recentă, original şi copie;
-  chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;
- timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru(5 lei).

9. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA: 
SCHIMBAREA DOMICILIULUI, SCHIMBAREA DENUMIRII STRĂZII SAU A RENUMEROTĂRII IMOBILELOR

  DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;
- actul de identitate şi cartea de alegător, dacă este cazul;
- certificatul de naştere,  original şi copie;
- certificatul de căsătorie, dacă este cazul, original şi copie;
- hotărârea de divorţ, definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;
- certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, original şi copie;
- certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, original şi copie;
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu,  original şi copie;
- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;
- timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru(5 lei).
Dacă solicitantul nu este proprietarul imobilului, este necesară declaraţia scrisă a găzduitorului, aceasta se consemnează pe cererea pentru eliberarea actului de identitate, în prezenţa lucrătorului de evidenţă a persoanelor.
În situaţia în care găzduitorul nu se poate prezenta, la serviciul de evidenţă a persoanelor, declaraţia poate fi dată la notarul public, la misiunea diplomatică sau oficiul consular al României din străinătate ori în prezenţa poliţistului de la postul de poliţie, pentru mediu rural.

10. ELIBERAREA CĂRŢII DE IDENTITATE PROVIZORII


DOCUMENTE NECESARE:

· cererea pentru eliberarea actului de identitate;
· 3 fotografii mărimea 3x4 cm cu bandă albă de 7 mm. la bază;
· documentele pe care solicitantul le poate prezenta, din categoria celor cu care, potrivit legii, se poate face dovada numelui de familie şi a prenumelui, a datei de naştere, a stării civile, a cetăţeniei române, a adresei de domiciliu / adresei de reşedinţă, original şi copie;
· chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate provizorii;
· timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru (5 lei)


Cartea de identitate provizorie se eliberează atunci când persoana fizică nu posedă toate documentele necesare pentru eliberarea cărţii de identitate şi în cazul cetăţenilor români cu domiciliul în străinătate, care locuiesc temporar în România.


11. ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPĂ ÎMPLINIREA VÂRSTEI DE 18 ANI 
DOCUMENTE NECESARE: 
- cererea pentru eliberarea actului de identitate; 
- certificatul de naştere, original şi copie; 
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original şi copie; 
- declaraţia unuia dintre părinţi ori a unei terţe persoane, din care să rezulte faptul că identitatea declarată în cererea de eliberare a actului de identitate, coroborată cu imaginea preluată ori cu fotografia ataşată cererii, aparţine solicitantului; 
- fişa cu impresiunile decadactilare ale solicitantului realizată de unitatea de poliţie de la locul de domiciliu sau reşedinţă al solicitantului; 
- chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate; 
- timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru (5 lei). 

12. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA :  SCHIMBAREA DOMICILIULUI 
DIN STRĂINĂTATE ÎN ROMÂNIA

DOCUMENTE NECESARE:

· cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbării domiciliului din străinătate în România;
· certificatul de naştere, original şi copie;
· certificatul de căsătorie, în cazul persoanelor căsătorite sau al soţului supravieţuitor, original şi copie;
· hotărârea de divorţ definitivă şi irevocabilă, după caz, original şi copie;
· certificatul de deces al soţului/soţiei decedat/decedate, în cazul soţului supravieţuitor, original şi copie;
· certificatele de naştere ale copiilor cu vârsta mai mică de 14 ani, original şi copie;
· documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original şi copie;
· paşaportul românesc, valabil sau expirat, ori certificatul constatator privind dobândirea cetăţeniei române, emis de Ministerul Justiţiei sau de misiunile diplomatice şi oficiile consulare ale României din străinătate, original şi copie; 
· actul de identitate şi/sau paşaportul, eliberate de autorităţile străine; 
· chitanţa reprezentând contravaloarea cărţii de identitate;
· timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru(5 lei);


13. ÎNSCRIEREA ÎN ACTUL DE IDENTITATE A MENŢIUNII PRIVIND STABILIREA REŞEDINŢEI 
DOCUMENTE NECESARE: 
- cererea pentru înscrierea în actul de identitate a menţiunii privind stabilirea reşedinţei; 
- actul de identitate al solicitantului; 
- documentul cu care se face dovada adresei de reşedinţă, original şi copie; 
- timbru fiscal sau chitanţa reprezentând contravaloarea taxei extrajudiciare de timbru(5 lei); 
- actul de identitate al găzduitorului. 

[bookmark: _GoBack]În situaţia în care găzduitorul nu se poate prezenta la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor, declaraţia de primire în spaţiu poate fi consemnată la notarul public, la misiunea diplomatică sau oficiul consular al României din străinătate, ori în faţa poliţistului de ordine publică din cadrul unităţii de poliţie pe a cărei rază teritorială este situat imobilul. 
