ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
ORASUL BUSTENI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de exploatare a autovehiculelor, vehiculelor si/sau utilajelor
din parcul auto proprietatea U.A.T.Busteni, judetulPrahova

Consiliul Local al orasului Busteni, jud,Prahova;

Avand in vedere:
1.0.G.nr.27/2011 privind organizarea si efectuarea transporturilor rutiere si activitatile conexe
acestora, actualizati,
2.0.U.G.nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,actualizat,
3.0.G.nr.80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autorititile administratiei
publice si institutiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare,
4.0.G.nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor
5.Legii nr.319/2006 privind securitatea si sindtatea in munca,cu modificérile si completarile
ulterioare,
6.art.154 alin.2) din O.U.G.nr.57/2019, pr1v1nd Codul administrativ,cu modificarile si
completdrile ulterioare,a intervenit necesitatea stabilirii unor reguli de utilizare a parcului auto
aflat in proprietatea UAT Oras Busteni astfel incat in utilizarea acestora sa se coreleze categoriile
de autovehicule din parcului auto detinut cu nivelul pozitiei avute in cadrul institutiei,
responsabilitatile postului si gradul de reprezentare a institutiei in raporturile de serviciu cat si
pozitia detinuta in gestionarea situatiilor de urgenta aparute in cadrul UAT-ului.

Referatul de aprobare emis de Primarul orasului Busteni nr.10229/22.06. 2023

Raportul de specialitate nr.10230/22.06.2023, intocmit de Comp.Patrimoniu;

Avizele de specialiate ale: Comisiei nr.1(economica) —pentru programul de dezvoltare
economico-sociala, buget-finante, administrarea domeniului public si privat al orasului, servicii,
comert si turism”, Comisiei nr.2(Urbanism) pentru amenajarea teritoriului, urbanism, realizarea
lucrarilor publice, conservarea monumentelor istorice si de arhitectura”, Comisiei nr.3(juridica)
pentru administratie publica, drepturile omului,problemele minoritatilor, juridica, disciplina,
relatii cu cetatenii, apararea ordinii publice, invatamant, sanatate, familie, munca si protectie
sociala, protectie copii, cultura, culte, sport, protectia mediului, ecologie.”

in temeiul art. 139 alin. (3) lit.f si art. 196 alin. (1) lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1.—Se aprobd Regulamentul de exploatare a autovehiculelor,vehiculelor si /sau
utilajelor din parcul auto proprietatea U. A T.Busteni, judetul Prahova,conform anexei nr.1,parte
integranta a proiectului de hotarare.

' Art.2. —Se desemneaza personalul din cadrul Primériei Orasului Busteni care va conduce
autovehiculele,vehiculele si/sau utilajele din parcul auto proprietatea U.A.T.Oras Busteni,
judetulPrahova, conform anexei nr.2, parte integranti a a proiectului de hotarare .



Art. 3.- Persoana desemnata de domnul Primar,va coordona activitatea parcului auto
proprietatea U.A.T. Oras Busteni, judetul Prahova si va tine evidenta consumului de carburant
corespunzitor aprobdrii cotelor stabilite prin Hotarére de Consiliu Local.

Art.4.-Prezenta hotdrare va fi comunicata prin intermediul Comp.Administratiei publice
locale, catre:

-Institutia Prefectului Judetului Prahova;

- Primarului orasului Busteni;
-Comp.Patrimoniu

-Serv.economic

si o va publica pe pagina oficiala a institutiei.

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL

Negutes¢u Liliana

Busteni, 30.06.2023
Nr.56



REGULAMENTUL DE EXPLOATARE A MASINILOR (AUTOVEHICULELOR,
VEHICULELOR $I/SAU UTILAJELOR) DIN PARCUL AUTO, PROPRIETATE A
U.A.T. ORAS BUSTENI, JUDET PRAHOVA

1. DECLARATIE DE PRINCIPIU
1.1 Masinile (autovehiculele, vehiculele si/sau utilajele) Primariei Oras Busteni sunt puse
la dispozitia personalului pentru satisfacerea nevoilor de serviciu.
1.2 Angajatii carora le-au fost date in folosinta masinile, trebuie sa aiba cunostinta si sa
respecte cerintele de folosire a acestora, asa cum sunt prezentate in regulamentul prezent,
instructiunile si procedurile specifice.

2. Dispozitii generale

2.1 Prezentul Regulament a fost elaborat in vederea reglementarii exploatarii
masinilor (autovehiculelor, vehiculelor si/sau utilajelor) din parcul auto proprietate a U.A.T. oras
Bustenl judet Prahova, intr-un mod unitar si eficient.

2.2 Prezenta politicd se aplicd pentru toate masinile Primariei Oras Busteni, aflate in
proprietatea institutiei sau contractate in sistem leasing.

2.3 Prezenta politica se aplicd autovehiculele, vehiculele si/sau utilajele de
marfa/persoane indiferent de masa maxima autorizatd, numarul de locuri sau de destinatia
acestora.

2.4 Masinile se vor parca numai in spatiile Primariei Orasului Busteni.

2.5 Masinile puse la dispozitie de U.A.T. Oras Busteni fac parte din urmatoarele categorii
si se regasesc la Anexa nr. 2 la prezentul Regulament:

a) Masini de management — acele masini puse la dispozitie unor persoane cu functii de
conducere in cadrul institutiei conform prevederllor prezentului regulament. Acestea poti fi folosite
in interes de serviciu. In aceasta categorie, in cazul UA.T. Orag Busteni, intrd doar masina
primarului si viceprimarului. Auto alocat, va fi in primul rand din parcul auto al institutiei, daca in
parcul auto nu este disponibila nici o masina adecvata , va fi achizitionata una noua.

b) Masini de serviciu dedicate — sunt acele masini alocate permanent , adica acele
autovehicule, vehicule si/sau utilaje necesare pentru mdeplmlrea activitatii unei persoane- sofer
iar in lipsa acestuia vor putea fi folosite in interes de serviciu de catre angajati ai Primariei Oras
Busteni in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu.Aceste masini se folosesc pentru deplasarea
pe teren. Masinile alocate vor fi in primul rand din parcul auto al institutiei. Tn aceasts categorie
intra maginile pentru administratie, SVSU, etc.

¢) Masini de serviciu speciale — acele autovehiculele, vehiculele sifsau utilajele, cu care
soferii isi desfasoara activitatile specifice(trasport persoane, transport materiale, etc.). in aceasta
categorie intr&: microbuze, autoutilitare, autospeciale, etc.)



2.6 Compartimentul Administrativ va asigura urmatoarele informatii si documente
disponibile la bordul fiecarei masini :
> Certificat de inmatriculare al masinii;
> Manual de utilizare al masinii si carnet de service;
> Copii ale politelor de asigurare;
> Instructiuni de utilizare

3. Dispozitii pentru personalul de deservire / utilizatorii de masini
3.1 Conducerea autovehiculelor, vehiculelor si/sau utilajelor din dotare se va face
de catre personalul desemnat de catre Primarul Orasului Busteni conform anexei nr.2 la prezenta
dispozitie , iar predarea / primirea masinii se va face, in baza unui proces-verbal de predare —
primire de catre reprezentantul Compartimentului Administrartiv.

4. Obligatiile utilizatorilor de masini

4.1 Personalul care are dreptul sa foloseasca masinile, trebuie s& detina permis
de conducere valabil, de categorie corespunzatoare pentru categoria de autovehicul pe care il
conduce si sa detina atestatele medicale si psihologice cerute de legislatia in vigoare;

4.2 Utilizatorii masinilor au obligatia de a anunta conducerea institutiei cu
privire la suspendarea dreptului de a conduce autovehiculele. Pe perioada suspendarii dreptului
de a conduce acestia vor preda masina conducerii institutiei / Compartimentului Administrativ:

4.3 Sa respecte toate normele si prescriptiile tehnice de exploatare a
autovehiculelor, vehiculelor si/sau utilajelor , cuprinse in certificatul de garantie si in cartea de
exploatare;

4.4 Sa intretina autovehiculele, vehiculele si/sau utilajele in stare buna de
exploatare;

4.5 Sa efectueze operatiuni de intretinere , prevazute in cartea tehnica;

4.6 Sa schimbe in timp util conform legislatiei in vigoare anvelopele de vara cu
cele de iarna si invers;

4.7 Sa solicite introducerea masinii, in revizie curentd sau capitalé la
indeplinirea normelor de parcurs;

4.8 S& conducé masinile pe drumurile publice in conditiile prevazute de
normele legale, ludnd toate masurile necesare de evitare a oricarui pericol de accidentare din
culpa sa;

4.9 534 nu foloseasca autovehiculele, vehiculele sifsau utilajele peste
capacitatea lor, sau in interese/scopuri persoanele, exceptie facand masinile de management;

4.10  Sa nu incredinteze conducerea autovehiculele, vehiculele si/sau utilajele
altor persoane ( dacé este condus de o alta persoana decéat angajatul primariei, in caz de accident
nu primeste nici o despagubire);

4.11  Sa parcheze la sfarsitul programului in locurile stabilite de angajator;

in caz de accident, incendiu, furt :

4.12  Sa anunte imediat conducerea institutiei;

4.13  Sa obtina imediat formularul de constatare amiabila sau autorizasia
de reparatie de la unitatile de politie competente in termen de 24 de ore de la eveniment si s se
ocupe de intocmirea dosarului de dauna. Utilizatorul masinii trebuie s ia toate masurile pentru
pastrarea dovezilor (martori, poze, etc) si sa clarifice faptele in cauza;

4.14  Daca utilizatorul masinii este vinovat, acesta anunta conducerea



institutiei si procedeaza la predarea cétre cel lovit a copiei dupa asigurarea de raspundere civila
obligatorie, precum si toate celelalte documente conform legislatiei in vigoare. Se prezinti la
organele de politie pentru constatarea si incheierea procesului-verbal;

4.15 Daca accidentul a fost provocat de o alti persoand, utilizatorul
masinii, va cere asigurarea de raspundere civila obligatorie, precum si toate celelalte documente
conform legislatiei in vigoare pentru autovehiculele, vehiculele si/sau utilajele si se va prezenta la
organele de politie pentru constatarea si incheierea procesului — verbal;

¢) daca utilizatorul masinii a gasit masina, lovita in parcare se prezints la
organele de politie pentru identificarea vinovatului, constatarea si eliberarea autorizatiei de
reparare;

d) utilizatorul masinii, va lua masuri de multiplicare a tuturor actelor
eliberate de organele de politie precum si a tichetului de asigurare de raspundere civild a celui
vinovat ;

e) utilizatorul masinii, nu are dreptul s efectueze reparatii la
masina, decat in caz de fortd majora sau caz fortuit si numai pe baza unei facturi fiscale/chitante
fiscale si a unui deviz de reparatii sau servicii eliberat de operator economic autorizat:
f) in toate situatiile prezentate mai sus, utilizatorul masinii, are obligatia de a informa de indata
conducerea Primariei Oras Busteni;

4.16 Utilizatorul masinii are obligatia sa respecte cotele de carburanti stabilite prin lege
sau prin hotérare a Consiliului Local Busteni;

4.17 n perioada absentei sau concediilor, angajatii care au alocate masini din parcul auto
al institutiei / utilizatorul masinii , au obligatia predarii si parcarii acestora in locurile stabilite; Doar
Primarul / Viceprimarul pot aproba, in cazuri bine justificate , parcarea in alte locuri decat cele ale
institutiei.

4.18 In cazul reparatiilor datorate exploatarii necorespunzatoare a masinii , utilizatorii care
se fac vinovati vor suporta contravaloarea reparatiei. Primaria va achita contravaloarea reparatiei
catre service iar ulterior suma va fi imputat angajatului vinovat in baza documentelor justificative
(factura, deviz calcul, constatare service din care sa reiasa exploatarea necorespunzatoare).

4.19 Utilizatorul masinii are asigurarii curatirii masinii , deoarece aspectul masinilor reflecta
imaginea institutiei.

4.20 Utilizatorul masinii are obligatia verificarii zilnice a a masinii — starea generala, nivelul
uleiului de motor, al lichidului de racire si de franare,, functionarea sistemelor de iluminare-
semnalizar, directie, franare.

4.21 Tranportul de catre soferul angajat al unui pasager necunoscut este strict interzis.

5. Evidenta activitatii

5.1 Documentul de baza privind evidentierea modului de utilizare a
autovehiculele, vehiculele si/sau utilajele este foaia de parcurs.

5.2 Foaia de parcurs se elibereaz zilnic de catre Compartimentul Administrativ, la
inceputul zilei si se predd semnata si stampilat la toate rubricile, la sfarsitul zilei sau cel tarziu a
doua zi dimineata.

5.3 Nu se elibereaza o alta foaie de parcurs pani ce conducatorul auto nu o va preda pe
cea precedenta semnata si completats.

5.4 Transferul masinilor intre utilizatori se va face cu aprobarea Primarului/Viceprimarului
orasului Busteni.



6. Modul de utilizare a autovehiculele, vehiculele si/sau utilajele apartinand U.A.T.
Oras Busteni
6.1 Autoturismele apartinand institutiei conduse de :
a) Primarul Oragului Bugteni , in calitatea sa de presedinte al Comitetului Local
pentru Situatii de Urgenta (CLSU);
b) Viceprimarului Orasului Busteni, in calitatea sa de presedinte al Centrului
Operativ al Comitetului Local pentru Situatii de Urgent3;
c) Sefului Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta (S.V.S.U.) al Orasului
Busteni
vor fi la dispozitia acestora 24 ore/24ore avand in vedere ca gestioneazi in
mod direct situatiile de urgentd aparute pe raza U.A.T. Oras Busteni si care nu tin de un orar
prestabilit , putand fi parcate si la domiciliu.

6.2 Celelate autovehiculele, vehiculele si/sau utilajele, folosite de alte persoane
desemnate de Primarul Orasului Busteni , vor fi folosite doar in timpul programului de lucru, cu
obligatia parcéarii acestora la sfarsitul programului in locuirle stabilite de conducerea Primériei
Oras Busteni .

6.3 in situatii deosebite, cu acordul Primarului /Viceprimarului Orasului Busteni, pot fi
folosite si peste programul de lucru in mod justificat.

7. Sanctiuni
7.1 Nerespectarea prevederilor prezentului regulament, va duce la sanctionarea
disciplinara si materialé a celor vinovati conform reglementarilor legale in vigoare.



Anexanr2laHCLnr.........

Personalul din cadrul Primariei Oras Busteni care va conduce autovehiculele, vehiculele
si/sau utilajele din parcul auto proprietatea UAT Oras Busteni jud. Prahova

Nr. | Tip autovehicul Nr. inmatriculare Functia salariatului

Crt.

1 DACIA DUSTER PH-28-WPR PRIMAR

2 DACIA LODGY PH-24-PRI VICEPRIMAR

3 VW PASSAT PH-58-BUS SOFER/CONSILIERI/INSPECTORI
4 DACIA DUSTER PH-50-BUS SEF POLITIA LOCALA/AGENTI




